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Режим просмотра отчётов "Таблица"

В административной панели добавился новый формат выгрузки отчётов - «Таблица»

Данный режим просмотра позволяет:

1. Выбирать, какие столбцы выгружать в отчёт

2. Выгружать / Сохранять данный отчёт в EXСEL

3. Перемещать столбцы таблицы, устанавливая нужный порядок

4. Сохранять настройки таблицы, чтобы не настраивать шаблон каждый раз

5. Выбирать для столбцов дополнительные настройки для упорядоченности информации в
таблице

Пример работы с табличным форматом отчётов:

1. Выбрать необходимый отчёт из выпадающего списка

2. Заполнить обязательные поля, а также поле «Организация» (если нужна выгрузка по
конкретной) и выбрать в поле «Режим просмотра» формат «Таблица»
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3. Нажать на кнопку «Сформировать отчёт»

4. В выгруженном отчёте разместите колонки в удобном для восприятия порядке:

ot3.mp4

5. Выставьте необходимые настройки по упорядоченности информации в таблице (навести на
нужный столбец, кликнуть правой кнопкой мыши - в меню выбрать необходимую настройку):

ot4.mp4

6. Отфильтруйте, какие столбцы отображать в отчёте:

ot6.mp4

7. Сохраните данный шаблон настроек отчёта:

ot5.mp4

8. Также данный отчёт можно сохранить в Exсel:

ot7.mp4
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